
J-SCORE事務所（八重洲口会館地下2階）の利用規定（部屋、印刷機、その他） 
2024年10月01日作成 

事務局長 藤川博巳 

１．入館手続きと退館手続き 
① 事務所の鍵の開閉は、役員に限定する 

② 入館時は、１階の受付で、「J-SCOREと名前」を告げ、入退会受付簿に氏名と入館時刻を記述し鍵を受取る。 

③ 退館時は、入退館受付簿に氏名と退館時刻を記入し、守衛に鍵を手渡す。 

２．J-SCORE事務所の利用手続き 

①事務所には常駐者はいない。よって、事務所使用者は、事前（1日前）に事務局長に依頼し許可を得る。 

②事務所を離れる場合は、必ずその都度鍵を閉め、入退館受け窓口に鍵を預ける。 

※大切な資料や備品類の遭難防止のため。※留守の間に、他の人が事務所を利用する。 

＜八重洲口会館の入館可能な時間＞ 

   ◆１FL表玄関：7:30～19:00  ◆地下1階の出入り口 7:00～23:00 

＜事務所の使用料金について＞ 

 ミーティングスペース フリースペース セミナースペース 

収容人数 ４～６人 7名～12名 13名～20名 

一般料金 1000円／時 2000円／時 3000円／時 

会員料金 無料（事前予約要） 無料（事前予約要） 500円／時 

無料設備 ホワイトボード、電源コンセント、Wi-Fi、液晶表示、食器類、給水機（冷水・熱水）、冷蔵庫 

有料設備 プロジェクター1000円、マイク・カメラセット1000円、ノートパソコン1000円 

印刷料金 印刷機（A4―白黒5円／枚、カラー25円／枚） 

＜事務所の概略図＞ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．印刷機は小型印刷機と大型印刷機がある。会員は市場価格より安く印刷が可能である。 
印刷料金（A4―白黒5円／枚、カラー25円／枚）（会員限定：現金支払い・・・領収書格好）  

４．冷蔵庫および給湯機は常備している、その日の使用に限定し使用可能である。 

５．冷暖房機 
・全館集中冷暖房は、但し 休日 夜間（21;00以降 土曜日は15:00以降）は実施されない。 

・J-SCORE事務所に個別の冷暖房装置がある。必要な都度利用可能である。 

６．廃棄物について 
・段ボール等は、定期的の事務所で処理する。（有料） 

・その他、ペットボトル、生ごみ等は原則として、持ち帰る。 

以上 

入口２ 入口１ 

入口２ 

セミナースペース・・・20名 

フリースペース12名  ミーティングルーム6名 セミナースペース・・・20名 


